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ОПИСЬ № 1

Дел постоянного хранения

за 2017 год



Предисловие к описи № 1 дел постоянного хранения
за 2017 год

Упорядочение документов по основной деятельности администрации

Приокского района города Нижнего Новгорода проведено за 2017 год.
В этот период в названии и подчиненности фондообразователя изменений не

произошло.

До 01 апреля 2017 года действует структура, утвержденная распоряжением

главы администрации города Нижнего Новгорода от 21 июля 2014 года № 290-р

«Об утверждении структуры администрации Приокского района города Нижнего

Новгорода».

С 01 апреля 2017 года распоряжением администрации города Нижнего

Новгорода № 431-р от 30.03.2017 года утверждена новая структура администрации

Приокского района города Нижнего Новгорода.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-254 по описи

№ 1 за 2017 год отложилось 38 дел, подлежащих передаче на постоянное хранение в

МКУ «Архив города Нижнего Новгорода».

В опись № 1 дел постоянного хранения включены документы по основной

деятельности администрации Приокского района города Нижнего Новгорода:

1. От отдела контроля, документационного обеспечения, приема писем и

обращений:

- распоряжения главы администрации Приокского района города Нижнего

Новгорода

- журнал регистрации распоряжений главы администрации Приокского района

города Нижнего Новгорода

2. От отдела организационного обеспечения:

- квартальные планы работы администрации района

- информационные материалы постоянно - действующего оперативного

совещания при главе администрации Приокского района

- структура администрации Приокского района

3. От Управления по экономике и предпринимательству:
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3.1 Отдел экономики и муниципального заказа:

- отчет об итогах социально-экономического развития района

3.2 Отдел финансов и бухгалтерского учета:

- Штатное расписание

- Годовой бухгалтерский отчет по основной деятельности администрации

района и структурных подразделений с пояснительной запиской

- Статистические отчеты по формам: №4-ТЭР, форма годовой

- Годовые сметы расходов

- Бюджетная роспись расходов

4. Управления образования:

- приказы начальника управления по основной деятельности за 2017 год

- протоколы совещаний руководителей муниципальных образовательных

учреждений района.

4.1 Отдел опеки и попечительства:

- статистический отчет по форме № 103-РИК, /расшифровка форм прилагается/.

- протоколы заседаний межведомственной комиссии по защите прав и

законных интересов несовершеннолетних.

- Номенклатура дел администрации Приокского района.

В распоряжениях главы администрации Приокского района по основной

деятельности отложились следующие документы:

- О создании комиссии по организации работ по капитальному ремонту жилых

помещений муниципального жилищного фонда, расположенных на

территории Приокского района города Нижнего Новгорода (№ 33-р от

18.01.2017г.)'

Следует отметить особенности формирования описи № 1:

- Приказ за 2017 год JVb 82,№ 92, № 97 по техническим причинам пропущен.
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- Статистические отчеты за 2017 год №1-Т (ГМС), №П-4, № П-4(НЗ), №11-2,

№ II-2 (ивест) не ведутся.

- Протоколы совещаний руководителей дошкольных образовательных

учреждений (заведующие) за 2017 год - не ведутся, справка прилагается

Над документами фонда были проведены следующие виды работ:

1. Научная экспертиза ценности документов.

2. Формирование и переформирование дел, составление заголовков.

3. Систематизация и описание дел.

4. Архивно-техническая обработка.

Полнота описи № 1 и сохранность документов удовлетворительные. Дела в

описи № 1 систематизированы по хронологическому и структурно-номинальному

признаку внутри годового раздела.

Упорядочение документов проведено в соответствии с Правилами

организации хранения, комплектования, учета и использования документов

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях (приказ

Министерства культуры РФ от 31 марта 2015 г. № 526).

Главный архивист МКУ

«Архив города Нижнего Новгорода» Т. Г.Трегубова

« » 2019 года



Администрация Приокского района
города Нижнего Новгорода

Фонд № Р-254
Опись № 1

дел постоянного хранения

за 2017 год

УТВЕРЖДАЮ
Глава администрации

у  Приокского района
города Нижнего Новгорода

М.П.Шатилов

года

№

п/п
Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количес

тво

листов

Примем
ание

1 2 3 4 5 6

2017 год
Управление по организационной работе

Отдел контроля, документационного обеспечения, прием писем и обращений

877 34-16/15 Распоряжения главы администрации
района по основной деятельности

том 1

с № 1-р оп № 68-р

09января-
01

февраля
2017

150

878 -//- То же, том 2
с N9 69-р по N9 152-р

01февраля
27

февраля
2017

156

879 -//- То же, том 3
с N9 153-р по № 232-р

27февраля
22марта

2017

150

880 -//- То же, том 4
с № 233-р по № 305-р

23марта-
12 апреля

2017

150

881 -//- То же, том 5
с N9 306-р по № 376-р

12апреля-
04 мая

2017

151

882 -//- То же, том 6
с № 377-р по N9 433-р

05мая-

2бмая

2017

151

883 -//- То же, том 7
с № 434-р по № 513-р

26мая-

20ИЮНЯ

2017

150
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1 2 3 4  5 6

2017 год
884 -//- Распоряжения главы администрации

района по основной деятельности
том 8

с N9 514-р по N9 573-р

20июня-

Юиюля

2017

153

885 34-16/15 То же, том 9
с N9 574-р по N9 589-р

Юиюля -

14ИЮЛЯ

2017

151

886 -//- То же, том 10
с N9 590-р по N9 б74-р

14ИЮЛЯ-

Навгуста
2017

150

887 -//- То же, том 11
с № 675-р по N9 742-р

Навгуста-
ЗОавгуста

2017

149

888 -//- То же, том 12
с N9743-P по № 810-р

ЗОавгуста
21сентября

2017

150

889 -//- То же, том 13
с N9 811-р по № 890-р

21сентября
18октября

2017

154

890 То же, том 14
с № 891-р по № 950-р

18октября0
Зноября

2017

135

891 То же, том 15
с № 951-р по N9 1015-р

ОЗноября-
24ноября

2017

150

892 То же, том 16
с N9 1016-р по N9 1092-р

24ноября-
15декабря

2017

150

893 То же, том 17
С N9 1093-р по N9 1151-р

15декабря2
9декабря

2017

138

894 -//- Журнал регистрации распоряжений
главы администрации района по

основной деятельности
с N9l-p по N9 1151-р

09 января-
29 декабря

2017

116

Отдел организационного обеспечения

895 34-16/
01-06

Квартальные планы работы
администрации района
на 1 - II квартал, том 1

2017 57

"'v. ■



-3-

1 2 3 4 5 6

2017 год
896 Квартальные планы работы

администрации района
На III - IV квартал^ том 2

2017 88

897 34-16/
01-14

Информационные материалы
постоянно - действующего

оперативного совещания при главе

администрации района и документы
к ним

том 1

09 января-
28мая

2017

83

898 -//- Информационные материалы
постоянно - действующего

оперативного совещания при главе

администрации района и документы
к ним

Том 2

19июня-

31декабря
2017

93

899 Структура администрации
Приокского района города Нижнего

Новгорода

2017 1

Управление по экономике и предпринимательству

Отдел экономики и муниципального заказа

900 34-10/
01-18

Отчет об итогах социально-
экономического развития района

2017 33

Отдел финансов и бухгалтерского учета

901 34-16/
04-11

Штатное расписание на 2017 год 5

902 34-11-11 Годовой бухгалтерский отчет по
основной деятельности

администрации района и
структурных подразделений

администрации с пояснительной
запиской, том 1

2017 105

903 -//- То же, том 2 2017 101

904 -//- То же, том 3 2017 117
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1 2 3 4 5 6

2017 год
905 34-11-14 Статистический отчет по форме

№ 4- ТЭР; форма годовой
2017 16

906 34-11-13 Годовые сметы расходов 2017 22

907 -//- Бюджетная роспись расходов 2017 4

Управление образования

Приемная

908 34-15-01 Приказы начальника Управления по
основной деятельности, том 1

с N9 1 по № 41

09 января-
27 марта

2017

123

909 -//- То же, том 2
с № 42 по № 98

27 марта-
ОЗоктября

2017

122

910 -//- То же, том 3
с № 99 по N9 125

05октября
26 декабря

2017

103

911 34-15/
01-26

Протоколы совещаний
руководителей образовательных

учреждений района
с N9 1 по № 24

24января
2бдекабря

2017

64

Отдел опеки и попечительства

912 34-15/
03-14

Статистический отчет по Форме
№ 103-РИК

2017 34

913 34-15/
02-35

Протоколы заседаний
межведомственной комиссии по

защите прав и законных интересов

несовершеннолетних

с N9 1 по N9 36

20 января-
28 декабря

2017

84

914 Номенклатура дел администрации
района

2017 99
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В данный раздел описи внесено 38 (тридцать восемь) дел^ с N2 877 по № 914^ в
том числе:

литерные номера: -

пропущенные номера:-

Составитель:

Главный архивист МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода» Т.Г.Трегубова

«  » 2019 года

Начальник отдела контроля,
документационного обеспечения,
писем и обращений

«  » 2019 года

Итоговую запись к разделу описи
за 2017 год заверяю:
Начальник отдела упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»

Н.В.Кремнева

И.А.Жаринова

«  » 2019 года
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